FORMALIDADES

El texto del Seminario de Titulo deberá ajustarse a las siguientes formalidades:

· Contenerse en hojas tamaño carta, dactilografiadas a espacio y medio, pudiendo utilizarse doble espacio después de un punto aparte.

· Letra Arial Narrow, tamaño 12

· Los márgenes son: superior 3 cm.; izquierdo 4 cm.; derecho 1,5 cm.; inferior 2,5 com. 

· Incluir un índice que refleje claramente las materias tratadas, con el número de la página correspondiente. Ésta debe ir antes de la introducción.

· Consignar un detalle de la Bibliografía empleada, la que debe reflejar en el siguiente orden: AUTOR (Apellido, Nombre), Nombre del libro, revista o artículo, nº de edición, año, editorial, lugar de edición. Esta bibliografía debe ir antes de los anexos.

· La portada debe indicar: Superior: Universidad de Concepción, Carrera de Ciencias Políticas y Administrativas; Centro: tema y la circunstancia de constituir Seminario de Titulación para optar al Titulo de Administrador Público y el año; Inferior izquierdo: el autor y profesor guía.

· Sin falta de ortografía.

· Ejemplos que da Biblioteca Central para referencias y citas: http://www.bib.udec.cl/index.php?option=com_content&task=view&id=116&Itemid=118#inicio 
A continuación, se muestra un ejemplo de la Tapa para el empaste:
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Universidad de Concepción

Facultad de Cs. Jurídicas y Sociales

Carrera Cs. Políticas y Administrativas
Xxxxxx xxxxxxx:  xxxxxxxx x xxxxxxx
Seminario para optar al Título Profesional de Administrado Público y al Grado de Licenciado en Ciencias Políticas y Administrativas

	Alumno
	: Xxxxxx Xxxx Xxxxxx

	
	

	Profesor Guía
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