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Consideraciones generales sobre el navegador

Configuracion: 1024 x 768
Tamafio de Fuente: En la opcidn “Ver”, seleccionar en “Tamafio de texto”: Mediano

Codificacion: En la opcion “Ver”, seleccionar en “Codificacion”: Unicode (UTF-8)

Niveles de Usuario:

Administrador: Es quien posee la mayor cantidad de permisos en el sitio y puede:
visitar el sitio, agregar, editar y eliminar publicaciones (noticias, investigaciones,
eventos, borradores), visualizar publicaciones privadas, agregar, editar y eliminar
paginas, agregar y editar usuarios registrados en el sistema, agregar, editar y eliminar

grupos.

Editor: Cuenta con permisos para visitar el sitio, agregar y editar solo sus publicaciones

(noticias, investigaciones, eventos, borradores).

Miembro: Posee solo permiso para visitar el sitio y visualizar publicaciones privadas

Baneado: No posee ningn permiso.

Invitado: Solo puede visitar el sitio.

Desarrollador: Posee los mismos privilegios que el usuario administrador y ademas

puede cambiar configuraciones del sitio.



Iconos del Sitio

Icono Leyenda Utilidad
g RSS Permite suscribirse al sitio Web, de manera de recibir
siempre los Gltimos contenidos publicados en éste.
Permite realizar una busqueda de contenido almacenado
buscar .
en el sitio Web.
Permite visualizar un calendario para establecer una fecha
T calendario de realizacion de algun evento al momento de querer
publicarlo en el Sitio Web.
editar Permite editar informacion almacenada en el sitio.
81 eliminar Permite eliminar informacion almacenada en el sitio.
E Excel Permite exporta el contenido almacenado en el sitio a una

planilla Excel.




Registro en el Sitio Web

Para poder registrase en el sitio Web, el usuario debe escribir la siguiente direccion de

Internet en su navegador:

http://www2.udec.cl/~acuigen

La primera pantalla del sitio es la principal o index, a través de ésta se accede a la

opcion de “registro”.

Idioma f Language

Quienes Somos Contacto

{erlem'l Primcipal
Laboratorio de genetica y acuicultura AcuiGen

Inicio
foticlss El Laboratorio de Genética v Acuicultura [ACUISEN] ubicado en el Departaments de Sceanagrafia
de |a Facultad de Ciencias Maturales v Oceanograficas de la Universidad de Concepcidn, durante
sus & afios de vida ha desarrollade su linea de investigacidn, aplicando herramientas genético-
roleculares en organisrnos acudticos, especalmente rarinos de importancia comercial, Teniendo
como objetive ademds la investigacién vy la formacién de profesionales, Dentro de las técnicas

Curriculur=s
Eventos
Curriculo
Descargalde Docurnentos
Condiciofies de Uso

irmplermentadas v utilizadas destacan: electroforesis de proteinas vy aquellas basadas en
zecuenciaz de ADM como RAPD, RFLR, SECUEMCIACION y MICROSATELITES.

Equipo Profesional Resultados de Calidad

Contrpsefia

Registro [)é<lvide su contrasena?




Una vez seleccionada la opcion de registro se muestra una pantalla con un formulario
que debe completar la persona que desea registrarse en el sitio, como se muestra a

continuacion:

:Jﬂenﬂ Principal Registro

EEE— -,
Inicio
Moticias

5 FORMULARID DE REGISTRD DE NUEYOD USUARIO
Curriculurnz

Eventos ea .
: Ingreser los datos solicitados para su registro
Curriculos

Descarga de Docurmentos

Condiciones de Uza

Link y
al3 Género O Maszculing O Fernenino

| Mombre Completo
Ingresar
L S

Correo Electrdnico

[} i - 1
FHRALE Profesién ConszultonCansultant |3 |
Caontrasefia
Idioma Espafiol+]
-
Registra | {Olvidd su contrasefia? Pais
Sitio Web
| Ayuda
L S
I Organizacién Agregar
Mapa del Sitio
Cémo uzar el sitio Informacion de Usuario
Contacka
Usuario
éContrasena?

Confirmar contrasefia

Al seleccionar la opcion agregar, se despliegan sobre el formulario otros dos campos a
completar, los cuales son:

Tipo de Organizacion

Organizacis Comercio Azociada | ¥

Sector IndustHial
Acuiculturaldguaculture [

Finalmente si los campos del formulario no fueron correctamente completados, se
despliegan mensajes en color rojo informando donde se encuentra el error, si por el
contrario todos los campos fueron completados sin errores se ingresa al sitio Web en
forma inmediata perteneciendo al grupo de usuario “Miembro” hasta que el
administrador del sitio decida cambiar el grupo al que pertenece (Ejemplo: como

usuario editor) o dejarlo igual.



Recuperar Contrasefia
Para recuperar su contrasefia debe presionar sobre la opcion “;Olvidd su contrasefia?”

ubicada sobre el menu principal al costado derecho de su pantalla

Usuaria

Contrasena

Registro (S Clvidd su contrazera?

Una vez realizado lo anterior, aparece un formulario con la opcién para ingresar un

correo electronico (que corresponde a la direccién e-mail con la que se registrd en el

sitio), como se sefiala a continuacion:

rwlenﬂ Principal Forgot
EEESSESESESESE—————

Inicio

Moticias

Curriculums éProblemas para acceder a su cuenta?

Eventos

Curriculos éolvidd zu contrazefia? Ingrese su correo electrdnico, Le enviaremos un correo

Cescarga de Docurnentos recordando su contrasefia,
Condiciones de Usa

Links

Correo electdnico

| Envier]

ungresar
—

Usuario

Contrazefia

Registra | {Olvidd su contrazefa?

uvuda
L I
Mapa del Sitio
Coamo usar el sitio
Contacko



Si la direccion e-mail fue registrada en el sitio se muestra el siguiente mensaje:

Correo electrénico encontrado.

IUn correo electranico ha sido enviado describiendo como abtener su nueva
contrasena,

En caso contrario se sefiala lo siguiente:

Cormeo electrdnico no registr-ado

La direccian de correo electrdnico que ha ingreszado no ha sido registrada,

Comeo electr-dnico

| HEngiar]

De manera de ingresar la direccion e-mail con la cual se registro en el sistema.

Publicar informacion en el Sitio Web

Tanto el usuario editor como el administrador y desarrollador son usuarios autorizados
para publicar informacion en el sitio (Noticias, Eventos, Curriculums y Borradores) a
través de la opcion “escribir” ubicada en el Menl Principal, una vez que se ha

ingresado al Sitio.

i;_rflenﬂ Principal
Laboratorio de genetica y acuicultura AcuiGen

Inicio

NOtIFIET El Laboratario de Genética y Acuicultura [ACUIGEN) ubicado en el Departamento de Cceanografia
:um:u i de la Facultad de Ciencias Maturales v Oceanogrificas de la Universidad de Concepcidn, durante
ventas

sus & afios de vida ha desarrallado su linea de investigacién, aplicando herrarmientas genético-

Curriculos . e 7 3 : 5 : :
rmoleculares en organismos acuaticos, especialments marinos de importancia comerdal, Teniendao

Descarga de Docurfientos
Condiciones de Uga
Links

corno objetive ademas la investigacidn ¢ la forrmacidn de profeszionales, Dentro de las técnicas
irmplernentadas ¢ utilizadas destacan: electroforesiz de proteinas v aquellas bazadaz en
secuencias de ADN cormmo RAPD, RFLP, SECUENCIACION y MICROSATELITES,

wenﬂ de Usliario

Equipo Profesional Resultados de Calidad

Bienvenidof §f) devel

Su nivel esyDevelopers

o Barradares

o Adrmin

Salir



Después de haber seleccionado la opcidn escribir el sistema despliega la siguiente
pantalla:

O,

AcuiGen Ver el sitio »

Escribir

Documentos Fotos Link  Curriculum  Pagina 4—@

Idioma
Espafiol |v |
Titulo (opcional

Descripcion Corta

N R e _
= | Fuente = | Tamafio M| >
iea 5 | [E & 3 OQfAU-T-] 3]
Contenido
. [E] Fuente HTML [F] | 34 ab P|iB I U she x, x|
: Estilo = | Farmato | Momal = | Fuente = | Tamafio =]
JfEEl=FiSl==slesdonzs a4 ¥ o]

En donde

1.- Escribir: vuelve a la pantalla actual

2.- Ver el sitio: lleva a la pantalla principal del Sitio Web
(http://wwwz2.udec.cl/~acuigen)

3.- Administracion: muestra el contenido existente en el sitio que ha sido publicado
por el usuario editor y por el administrador, permitiendo para el editor editar solo sus
publicaciones y para el administrador permite editar todas las publicaciones, incluyendo

las de los demas usuarios, paginas creadas, usuarios registrados y grupos de usuarios.



Para el usuario editor se muestra la siguiente pantalla al momento de ingresar a ésta

opcioén:

AcuiGen Ver el sitio »

Administracion

iNecesita mas detalles?
Buscar...

Buscar —

Buscar por mes:

.......... |V| Mostrar —

Ultimas 25 entradas
Selecciona tu oprion para exportar a Excel (listado completo)

Investigaciones || Exportar

Seccidn Titulo

Delegacion de BioBio participa en encuentro multinacional en March 1sk, o
Noticias Ricarde g~
Erasil.xaxz= 2008

Para el usuario administrador se muestra la siguiente pantalla al momento de ingresar a

ésta opcion:

AcuiGen ver el sitip »

Adminis

Entradas Paginas Usuarios  Grupos

iNecesita mas detalles?
Buscar... Buscar por mes:

.......... [*] mostrar

Buscar

Ultimas 25 entradas

Selecciona tu opcidn para exportar a Excel (listado completo) | Investigaciones |v |

Entrada

Seccion  Titule

Creada

. - Movermber
Document  25galleguillosetal-strangomeragenetic. pdfxaxz < devel o 51|
19th , 2002
Movemnber
Document  19ovarzunetal-antimora . pdfxaxz< deval = 51 |
19th, 2002
Movember
Document  16oyarzunetal-macrourusgenetics. pdfasz < el o 31|
19th, 2003
Hovernber Walentina
Noticias  Sitio WER AcuiGiensaxz< il
12th, Z00S Castillo Meira
Cambio de escudo institucuinal Universidad de Nowermibe Walentina
Moticias i 1|
Concepcionxaxz < 11th, 200 Caztillo Meira
Incubadoras paderia expor produtos gratuitamente September Walanting
Moticias i _\]
durante o XVl Seminirio Macional xaxz = 4th, 2008 Caztills Meira
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En donde puede administrar tanto las publicaciones como las paginas agregadas a
alguna seccion del sitio como también a usuarios y grupos para asignarles un
correspondiente nivel.

4.- Pestafias de Publicacion: son las diferentes secciones con las que cuenta el sitio
para que los usuraos realicen sus publicaciones.

5.- Barra de Herramientas FCKEDITOR: aplicacion con la cuél cuenta el sitio para

dar formato a las publicaciones (ver detalle mas adelante).



Agregar una Pagina al Sitio Web

Para agregar una pagina al sito se debe ser usuario administrador o desarrollador, si es

asi, se debe seleccionar la opcidn “agregar pagina” en el menu de usuario, o “escribir” y

seleccionar posteriormente la pestafia pagina.
.&Enu de Usuario

Bignvenidola] Walentina
Su nivel es: gdministrator
Controles de¥llzuario

Eszcribir
s Agregar Pagina

o Borradores

Salir

Una vez seleccionada ésta opcion aparece la siguiente pantalla:

AcuiGen \ver el citin »

Escribir

Moticiaz  Ewentoz  Documentoz  Fotoz Link  Pagina

Idioma
Ezpafiol |Vi

Titulo

Contenido
(=] Fuente HTML [F] | & 0= AL B LAm 7 U abe x, x|

: Estila = Formata | Marmal *  Fuents = | Tamafio =]
1= 51—

= .:@'_ = ies i@ EE8NHU- -G

£

Mas opciones =

& Publicar

-10 -



En donde se selecciona el idioma en el cual serd publicada la pagina, se escribe el titulo
(Por ejemplo: Contacto) y a continuacion su contenido, luego se selecciona la opcion
“méas opciones” en donde la pagina creada se puede asociar o no a otro enlace ya
creado vy se escribe el nombre del enlace permanente (Ejemplo: Link_6 o link _
contacto, etc.), y se deja tikeada la opcion “Guardar en listado de paginas” si se quiere
visualizar el nombre de la pagina en el Menu( Principal, presionando finalmente el botdn

publicar para que ésta sea visualizada en el sitio.

= Menos opciones

Guardar en listado de paginas? Enlace Permanente
Ahsociar
[none) | W

& Publicar

-11 -



Administracién de Usuarios
1°) Para cambiar el nivel de algin usuario registrado se debe ingresar al Sitio Web

como administrador o desarrollador

2°) Se debe seleccionar la opcion escribir o agregar pagina ubicada en el Menu de
Usuario -@Enﬂ de Usuario
———

Bienvenidola) Walentina

Su nivel es: Administrator

Controles de Usuario
o Escribir
o Agregar Pagina
o Borradores

Salir

3°) Se debe seleccionar la opcion administracion

AcuiGen wer el sitio »

Administracidn

4°) Se debe seleccionar la pestafia Usuarios

Entradas  Paginas | Usuarios | Grupos

5°) Seleccionar el usuario a editar presionando sobre el icono editar

Entradas  Paginas  Usuarios  Grupos

iNecesita mas detalles?
Buscar...

Buscar

Usuarios

Exportar un listado de los usuarios a Excel &

Hombre .

Usuario Correo Electronico Sitio Web
Completo

admin admin@bionodao. net & &

devel develifidevel,com @ 51|
“alenting

ralentina Caztilla walentinacastilo_ucsc@yahoo.es & .Jj
Meira

rriffo Ricardo rriffox@zmail. com & _Jj
Marcelo o

MYEergara marcelovergaraudec.cl i ideaincuba, cl o .Jj
“ergara

-12 -



6°) Seleccionar el Grupo al cual pertenecera el usuario

AcuiGen ver el sitio =

Administracion

Entradas  Paginas  Usuarioz  Grupos

Configuracion de usuario

Uswario  rriffo
iHueva Contrasefnia?

[confirmar)

Adminiztrator

Mas Informacion fhember

Hombre Completo E——

Guest

Correo Electrdgico Dewslopers

Sitio Web

Actualizar usuario

7°) Finalizar presionando sobre el boton “Actualizar usuario”

-13 -



Administracién de Grupos
1°) Para actualizar las opciones de Gropos se debe ingresar al Sitio Web como

administrador o desarrollador

2°) Se debe seleccionar la opcidn escribir o agregar pagina ubicada en el Menu de

Usuario @enﬂ de Usuario
e —

Bienvenidola) Walentina
Su nivel ez Administrator

Controles de suario
E=cribir
L Agregar Pagina
o Borradores
Salir

3°) Se debe seleccionar la opcidén administracion

AcuiGen ver el sitio »

Administracidn

4°) Se debe seleccionar la pestafia Grupos

Entradas  Paginas I_Isuari

5°) Seleccionar el Grupo a editar presionando sobre el icono editar

Entradas  Paginas  Usuarios  Grupos

{Hecesita mas detalles?
Buscar grupes por usuario @ Nuevo grupo

Buscar

Groups

& editar [ eliminar
& editar [ eliminar
_'J_.] eliminar
& editar [ eliminar
& editar [ eliminar
& editar [ eliminar
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6°) Tikear los permisos que tendré el Grupo

Configuracion de Grupos

Hombre del Investigador

Permisos
Togele All
View Site
Change Settings
Add Post
Edit Post
Delete Post
¥iew Private
View Draft
Add Page
Edit Page
Delete Page
Edit User
Delete User
Add Group
Edit Group

Delete Group

7°) Finalizar presionando sobre el botdn “Actualizar Grupo”

Editor

O0FRBXORX® O

&

OO00O0O0O0O0Oa0an0

- 15 -
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¢ Como exportar la informacion de los usuarios registrados?
Se puede obtener un listado en formato Excel de los usuarios registrados en el sitio.
Para exportar el listado de usuarios debe:

1. Acceder al panel de admipistracion (solo usuarios registrados).

— Wer el sitio »
Adminiztracidn
S~—
2. Una vez seleccionada la pestafia Administrar seleccione Usuarios.
AcuiGen o

Administracion

Entradas Paginag

3. Para Finalizar, seleccione el icono de Excel ubicado a la derecha del titulo:
Exportar un listado de los usuarios.

AcuiGen wer el sitio »

Administracidn

Entradas Paginas  Usuarios | Grupos

iMecesita mas detalles?

Buscar...
Buscar

Usuarios

Exportar un listadoe de los usuarios a Exc
Hombre )

Usuario Corree Elecironice Sitio Web
Completo

admin admin@bionoda. nat e 5L |

devel develi@dawel . com e _JJ
Walentina

valentina Castilla walentinacastillo_ucsc@hyahoo. es I L
MNeira

rriffo Ricardo rriffoxdigmail.com o b
Marcela

mvergara marcelovergarai@udec. cl wuny. ideaincuba. ol e 3L |
“ergara

htibi sisi lin lHusisi@htibd. com wrwrir. htibi. com [ L]
Juzn

juanbardina juanbardina@hyahon. cam & 91|
Bardina

-16 -



La Barra de Herramientas de FCKEDITOR

A continuacion se presentan la barra de herramientas del editor, en las que se disponen

los iconos o botones con los que se pueden hacer las operaciones mas frecuentes e

importantes.
I =] Fuente HTML RBEEB S « M2 BFB I Usx <
s cEEsEEEeLt OO
 Estila ~ | Formato * | Tamafio i E'TE* C};g*

Colocando la flecha del cursor sobre los botones de la barra de herramientas, el nombre
de cada boton (lo que hace) aparece en un recuadro, sin necesidad de pulsar ningln

boton del ratén.

Distintas formas de visualizar el texto

Fckeditor facilita la elaboracion de textos para la web y nos evita tener que escribir el
codigo HTML. Si tiene conocimientos de HTML puede ir directamente al cédigo

HTML vy aplicar correcciones o afiadir alguna funcion especial.

El lenguaje HTML se compone de elementos, cada uno de los cuales realiza una
determinada funcion en el documento (titulos de distintos niveles, parrafos, figuras,
etc.). Cada elemento contiene una marca o tag que define el tipo de elemento que es.

Estos codigos de texto, conocidos como marcas HTML o tags, los inserta Fckeditor
automaticamente cuando interactuamos con él, evitandonos de este modo el tener que

conocer el lenguaje HTML para crear documentos para la web

Pulsando sobre el botén Fuente HTML ElFuenteHTHL  hede seleccionar si desea
presentar el texto en lenguaje HTML y realizar modificaciones sobre el mismo o bien
emplear el editor en modo WYSIWYG (What You See Is What You Get — Lo Que Ves Es
Lo Que Obtienes) y dejar que sea el propio Fckeditor quien genere el cédigo HTML.

-17 -



Dar formato al texto
CORTAR, COPIAR Y PEGAR TEXTO

Estrechamente relacionado con la seleccion de texto esta el copiar y/o trasladar texto de
una parte a otra del documento. Quizéds éstas sean unas de las operaciones mas
frecuentes cuando se redacta, corrige 0 modifica un documento sobre la pantalla. Si

seleccionamos con el raton un texto de la ventana del editor editor se activan los

comandos Cortar % o Copiar (bien con los botones de la barra de herramientas,
bien con las combinaciones de teclas +x para cortar 0 +c) para copiar , el texto

correspondiente se introduce en una zona especial de la memoria llamada Portapapeles.

Luego, al activar el comando Pegar L= (con el botdn de la barra de herramientas o con
las teclas +Vv) pegar, el texto seleccionado y almacenado en el Clipboard se introduce en

la posicion donde esté el cursor.

Esta introduccion o pegado del texto puede hacerse tantas veces como se quiera, pues el
texto no desaparece del Portapapeles hasta que no se borra explicitamente o hasta que

no es sustituido por otro texto.

La diferencia entre los comandos Cortar y Copiar estriba en el hecho de que Cortar
elimina el texto seleccionado de su posicion original, mientras que Copiar lo respeta.
Asi pues, Cortar sirve para trasladar o mover texto, mientras que Copiar sirve para

copiarlo y duplicarlo.

Se puede mover o copiar mas facilmente pequefias cantidades de texto (unas pocas
palabras, una frase, un parrafo corto, etc.), utilizando solamente el ratén. Para ello se
selecciona el texto y luego se arrastra la seleccion (haciendo un sélo clic sobre el
fragmento seleccionado y cambiandolo de posicion, sin soltar el boton del raton) hasta

el lugar de destino.

-18 -



Para la accion de Pegar, Fckeditor ofrece tres posibilidades:

Pegar B : pega el texto contenido en el Clipboard.

Pegar como texto plano & . pega el texto guardado en el Clipboard sin

formato, como texto plano.

Pegar desde Word & . pega el texto copiado desde Microsoft Word respetando

el formato del texto original.

Formato de la fuente

Fckeditor, como cualquier otro editor de textos, le permite dar ciertas caracteristicas a la

fuente de su texto como puede ser el color, colocar texto en cursiva, negrita, subrayado,

etc.

Concretamente, las operaciones que permite el editor son las siguientes:

Iy~

Color de texto : pulsando este boton podra seleccionar el color que tendra

la fuente del texto.

Color de fondo &~ : con este botdn puede seleccionar el color del fondo del

texto.

Negrita B . para aplicar el formato de negrita.

Cursiva £ : para aplicar el formato de cursiva.
Subrayado u. para aplicar el formato de subrayado.
Tachado ** : para aplicar el formato de tachado.

Subindice ™ : para aplicar el formato de subindice.

2
x

Superindice : para aplicar el formato de superindice.

Existen otros dos botones en la barra de herramientas que pueden servirle de gran

utilidad. EI primero de ellos, Seleccionar Todo , le permite seleccionar todo el texto

de su documento y el segundo, Eliminar Formato

& , eliminar el formato de la fuente

del texto seleccionado.
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Formatos de parrafos

El formateado de parrafos puede realizarse, como el resto de las operaciones, a través de

los botones de la barra de herramientas.

Para aprender a utilizar los formatos, es conveniente perder el miedo a utilizar las
distintas opciones y a hacer pruebas con ellas. En caso de error, se puede deshacer la
ultima operacion que realizada con el boton Deshacer que permite deshacer varias

operaciones anteriores y no sélo la dltima.

Asimismo, puede seleccionar en la parte inferior de la barra de herramientas, las

siguientes opciones de formato de parrafo:

o Estilo y Formato: los estilos son una de las capacidades mas importantes de un
procesador de textos. Gracias a ellos es relativamente facil dar formato a un
documento, y més facil aun modificar ese formato. Los estilos son conjuntos de
caracteristicas de formato que se aplican a determinados parrafos. Cada estilo
tiene un nombre bien determinado.

o Tamarnio: seleccione el tamafio de la fuente del texto.

ALINEACION DE PARRAFOS

Se pueden seleccionar facilmente diferentes tipos de alineacion del texto del parrafo

desde la botonera de la barra de herramientas:

e Alinear a lzquierda: Alinea el texto en el margen izquierdo, quedando el
margen derecho de modo irregular.

o Centrar: Se dispone el texto centrado entre los margenes izquierdo y derecho

o Alinear a Derecha: El texto queda alineado sélo por la derecha.

o Justificado: Se alinea el texto tanto por el margen izquierdo como por el

derecho
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SANGRADO DE PARRAFOS

El sangrado de parrafos permite que la primera y/o todas las lineas de un péarrafo
comiencen a una determinada distancia del margen izquierdo. El sangrado puede
depender de las posiciones de los tabuladores, o establecerse independientemente de
éstos.

Para sangrar un parrafo debe situar el cursor en el lugar donde se quiera establecer el

sangrado y seguir uno de los siguientes procedimientos:

T
i

e Aumentar sangria : Aumentara hasta la primera tabulacion que encuentre.

atr
1

e Disminuir sangria : Realiza el efecto contrario al anterior.

Vinculos y referencias

Una referencia cruzada remite al lector a informacion situada en otra parte del
documento, como por ejemplo cuando se cita en un parrafo una figura, una tabla o un
apartado con su nimero correspondiente.

Se tiene la opcion de incluir una gran variedad de informacién en las referencias
cruzadas. Si el contenido o posicion de la informacion se modifica, se actualiza

autométicamente la referencia cruzada para que refleje el cambio. Para agregar una

referencia cruzada, solo tiene que pulsar el icono Referencia & ¢ introducir un
nombre para referenciar el texto adjunto.

Posteriormente, si quiere vincular otra parte del texto a esta referencia, debera:

1. Seleccionar la opcion Agregar/Editar Vinculo % sobre la barra de

herramientas de FCKEditor, visualizando el siguiente cuadro de didlogo:

Vinculo [x]
J Informacion de Yinculo | Cargar |

Tipo de wvinculo

URL b

Fratocols URL
httpedd |

[ ok | [Cancelar ]
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2. Seleccionar el tipo de vinculo como una Referencia a esta pagina y escoger

de la lista el nombre de la referencia que escogié en el paso anterior.

Vinculo (]
J Informacidn de Yinculo | Cargar |

Ipo de wineulo
URL

Referencia en esta pagina

-bdail

Como puede comprobar en el cuadro de dialogo que aparece, puede crear
vinculos tanto a referencias dentro del texto, como a una URL o correo
electronico, solo debe seleccionar el tipo de vinculo y completar el resto de

campos necesarios.

3. Para editar o eliminar un vinculo creado, deberad seleccionar el texto que
posee un vinculo asociado, hacer clic derecho sobre el texto seleccionado y
elegir la opcion editar o eliminar segun corresponda, como se muestra a

continuacion:

4 Cortar

=3 Copiar

_} Pagar

== Eliminar “inculo
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Tablas

Las tablas son muy faciles de utilizar. En la barra de herramientas hay un boton que
permite insertar tablas en el texto. Para insertar una tabla en el texto basta con colocar el
cursor en el lugar en el que deba ser insertada, y hacer click en el boton Insertar

Tabla =J. A continuacion se abrira un cuadro de didlogo donde podra determinar el
namero de filas y columnas que se desea tenga la tabla, ademas de otros parametros
como la altura y anchura, el tamafio de los bordes, el titulo, etc., como se muestra en la

siguiente figura:
Propiedades de Tabla [>]

Filas: 3
Archura: .
Columtias: 2 200 ||pincles |

. Alura: pineles
Tamafio de

Borde: 1

; L Esp. elceldas: |1

Al ; 7

IRESER <ho establecido= [ W | sroti
L Esp. intericr: |1

Titula:

Sintesis:

Ademas, haciendo click con el botdn secundario del raton sobre una tabla, puede en
todo momento afadir y/o suprimir filas y columnas, o también combinarlas. Dentro de
cada celda de una tabla se aplican los mismos criterios de formato que afectan a los

caracteres y a los parrafos.

Blusqueda y sustitucion de texto
Estas son también capacidades de Fckeditor que pueden resultar de utilidad. El bot6n

Buscar #4 permite encontrar un determinado texto en el documento. Puede
seleccionar si atender 0 no a que las letras sean mayusculas o minusculas.

El botén Reemplazar %5 esta también en la barran de herramientas, con la diferencia
de que permite opcionalmente sustituir el texto encontrado por un texto alternativo. Este
comando permite reemplazar las cadenas de texto una a una o realizar todas las
sustituciones directamente, seleccionando Reemplazar o Reemplazar Todo,
respectivamente. Existen opciones para considerar diferentes o no las letras mayusculas
y minusculas, asi como para considerar s6lo palabras completas o también partes de una

palabra.
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Insertar imagen

Con Fckeditor puede también insertar una imagen en el texto, pero no trabaja realmente
con los ficheros de imagen, sino con su URL. Esto significa que si desea insertar una
imagen que esta alojada en una pagina Web, por ejemplo, podra hacerlo insertando la
ruta de la imagen. También puede insertar imagenes alojadas en su propio ordenador.
Para ello, el fichero correspondiente debe subirse previamente a una carpeta de

imégenes dentro de su cuenta de usuario.

e Para insertar una imagen que no se haya subido al servidor debera:

1. Pulsar en el icono Insertar Imagen
2. Luego, en el siguiente cuadro de dialogo presione sobre el boton examinar,

para cargar la foto que enviara al servidor.

Propiedades de Imagen
J Cargar I Infarmacion de Imagen |
Cargar
Etvwiar al Servidor

3. Una vez seleccionada la imagen presione el boton enviar al servidor y
aparecera el siguiente mensaje que indica que la fotografia se ha subido con

éxito.

Acepkar
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4. Después de presionar aceptar sobre el mensaje anterior, se visualizara la

fotografia en la pestafia “informacion de imagen” en forma automaética

Propiedades de Imagen

Cargar I Informacion de Imagen |

URL

fuploadimagelicanales jpg

Tento Alternativo

Wista Previa

£

Archura | 144

a@
Alturs |152 .

Borde
Ezp.Harz
Esp.Vert

: o =
Alineacidn | ]

5. Defina el tamafio de su imagen a través de los pardmetros de “Anchura” y
“Altura”, asegurese de que la anchura no sea superior a 150 para no publicar
iméagenes muy grandes en tamafo y provocar errores en el sitio Web.

6. Sidesea que la imagen aparezca centrada, alineada a la derecha o izquierda,
seleccione la opcidn alineacion y elija la que estime conveniente

7. Para terminar presione sobre el boton OK.

e Para insertar una imagen que ya se encuentra en el servidor debera:

1. Pulsar en el icono Insertar Imagen
2. Luego, en el siguiente cuadro de didlogo presione sobre la pestafa

“Informacién de Imagen”

Propiedades\de Imagen (]

Eargar(ﬁrmacifm de Imagen

URL

YWer Serweidor

Texrto Alternatieo
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3. A continuacién presione el sobre el boton ver servidor para visualizar las
iméagenes que se encuentran alojadas en la Web y que ya han sido subidas o

publicadas a través de la siguiente pantalla.

| ¥ FCKeditor - Resources Browser - Mozilla Firefox

I. E |http:,I',I'|l:ll:a||‘|DSt,I'aELIil;IEI'I,I'iI'IE|LIl:|ES,I'|i|:I,I'Fl:kEditl:lr,I'El:|itl:Ir,I'Fi|EIT|aI'|al;lEr,I'erWSEF,I'dEFaLﬂt,I'erWSEI’.|‘|t|‘l‘||?T";.-'|:IE= ’ﬂ]‘|

Resource Type ﬁ
-
{image v f
B2 acuigenipg 439 KB
@ andrea jpg g4 KB
binario 30 kB
canales.jpg 24 KB
= 0. 12 KB
icono_pdf.oif 1KE
B idioma PG 2 KB
@ Mariem jod 43 KB
@ maz_opoiohes PG g kB
(@ rs=ipg 55 KB
o Uplc\ad\q e file in this folder
| | Create New Folder ] | \ |[ SR ] S

Terminado

4. Si la imagen que quiere Publicar es por ejemplo canales.jpg haga un clic
sobre ella y se visualizaré en el cuadro de didlogo de Propiedades de Imagen

como se muestra a continuacion:

Informacion de Imagen

URL
|.l'upload.l'|mage.l'canales.jpg H Wer Servidor ]

Tenta Altermnativa

Wista Previa

Archura [ 144
Albara | 182

apg

Biarde
Ezp.Hariz
Ezp Wert

Alineacidn
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5. Defina el tamafio de su imagen a través de los parametros de “Anchura” y

“Altura”, asegurese de que la anchura no sea superior a 150 para no publicar
imagenes muy grandes en tamafio y provocar errores en el sitio Web.

6. Sidesea que la imagen aparezca centrada, alineada a la derecha o izquierda,
seleccione la opcidn alineacion y elija la que estime conveniente

7. Para terminar presione sobre el boton OK.

Otras funcionalidades de FCKEDITOR

Finalmente, para completar esta introduccion al Fckeditor tenemos que hacer referencia

a 4 botones de la barra de herramientas cuyo cometido ain no hemos comentado:

Insertar Linea Horizontal = : pulsando este boton puede introducir una linea

horizontal separadora en el texto.

Insertar Caracter Especial “# : seleccione esta opcion si desea introducir un
caracter especial en el texto. Para ello, s6lo debe hacer click sobre el simbolo

que desea insertar y éste aparecerd automaticamente en la posicion del cursor.

Insertar Emoticons & : de modo parecido a la opcion anterior, puede insertar
un emoticono en la posicion actual del cursor haciendo click sobre aquél en el
cuadro de didlogo que aparecera al pulsar el botdn correspondiente de la barra de

herramientas.

Teclado universal © : Si desea insertar un texto con caracteres de otro alfabeto
como arabe, bulgaro o croata puede hacerlo facilmente utilizando el teclado que
aparecera en pantalla cuando pulse el botdn correspondiente en la barra de
herramientas. Pulse Ok cuando termine y el texto aparecera en la posicion del

cursor.
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