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1.0 OBJETIVO

El objetivo de este documento es establecer practicas que garanticen un manejo adecuado de las
sustancias peligrosas en las actividades de recepcion, almacenamiento, uso y disposicién final al
interior de los laboratorios y bodegas, contribuyendo a una correcta gestion y buenas condiciones de
higiene, seguridad y salud ocupacional, minimizando los riesgos asociados a dichas actividades.

2.0 ALCANCE

El presente instructivo se aplicard a todas las actividades que involucren sustancias peligrosas
en las instalaciones de la Universidad de Concepcidén en sus tres Campus Concepcién, Chillan y Los
Angeles y a todo el personal que esté involucrado con sustancias peligrosas, como es el caso de
investigadores, docentes, quimicos analistas, laborantes y alumnos; como también personas
externas a la Universidad que estén involucrados en la recepcidn, almacenamiento, distribucién y
uso o manipulaciéon de sustancias peligrosas dentro de la Universidad.

3.0 RESPONSABILIDADES

No aplica

4.0 DEFINICIONES

Para efectos del presente instructivo, se aplicaran las definiciones contenidas en el DS N° 78/09
del Ministerio de Salud “Reglamento de Almacenamiento de Sustancias Peligrosas” y del
“Reglamento de Manejo de Sustancias Peligrosas” DECRETO UDEC 2014-016 de la Universidad de
Concepcion.

Clase de peligrosidad: Clasificaciéon de las sustancias peligrosas segun el riesgo inherente o el

riesgo mas significativo (riesgo primario) que presentan, segin NCh 382 0Of.2013 “Sustancias
Peligrosas — Clasificacién General”.

Etiqueta: Marca o sefial que se coloca en un objeto o en una mercancia, para identificacion o
clasificacién.

Hoja de Datos de Seguridad (HDS): Documento que contiene informacidn sobre sustancias quimicas,
es proporcionado por el proveedor y cumple lo establecido en la NCh 2245 Of.2015.

Rotulos de Peligrosidad: Identificacion grafica de las sustancias peligrosas de acuerdo a la NCH 2190
OF 2003 “Transporte de sustancias peligrosas — distintivos para la identificacion de riesgos”
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Sustancias Peligrosas: Tendran el caracter de sustancias peligrosas o productos peligrosos aquellas
gue puedan significar un riesgo para la salud, la seguridad o el bienestar de los seres humanos y
animales y son aquellas listadas en la NCh 382 0Of.2013 “Sustancias Peligrosas — Clasificacion
general”.

Zona de almacenamiento: Instalacidn en la cual existe almacenamiento de sustancias peligrosas,
ya sea un laboratorio o bodega.

5.0 EQUIPOS Y MATERIALES

Los principales equipos y materiales que son necesarios para la correcta ejecucion de la actividad
son:

e Elementos de proteccion personal

e Ducha y/o Lavaojos de emergencias

e Extintor

e Kit de control de derrames

e Identificacidn de zona de almacenamiento
e Rotulos de clase de peligrosidad

e Bandejas de contencion de derrames

6.0 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
6.1 Recepcion de Sustancias Peligrosas

e Cuando se adquiera una sustancia peligrosa, el encargado de la zona de almacenamiento
debe verificar si corresponde a la solicitada, chequeando la Orden de Compra.

e Debe solicitar al proveedor la Hoja de Datos de Seguridad (HDS) impresa y en lo posible en
formato digital y verificar que cumpla con los 16 puntos que exige la NCh 2245 Of.2015
“Hoja de datos de seguridad para productos quimicos —Contenido y orden de las secciones”
(Ver Anexo 8.1).

e Realizar una recepcidn no conforme si el producto no posee la HDS y si ésta no cumple con
la legislacién vigente. (Ver Anexo 8.1)

e Revisar el producto para verificar el estado del (los) envase(s). No se deben recibir productos
en malas condiciones (abolladuras, roturas, fisuras, etiquetas ilegibles, etc.) Si detecta
envases en malas condiciones informar al proveedor y bloquear la recepcién hasta que el
proveedor solucione el problema.
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e Una vez recibida la sustancia, esta se debe incorporar al Registro de Sustancias Peligrosas
(Anexo 8.2), que debe mantener actualizado y disponible para quien lo requiera.

e Archivar una copia de la HDS impresa al interior del laboratorio en un lugar debidamente
identificado para tal fin.

6.2 Almacenamiento de Sustancias Peligrosas

e Una vez recepcionada una sustancia, se debe revisar la etiqueta y verificar que cumpla con
los requerimientos establecidos en el DS 78/09 “Reglamento de Almacenamiento de
Sustancias Peligrosas” o el que lo reemplace. (Ver Anexo 8.3).

e Revisar la HDS de la sustancia y comprobar la clase de peligrosidad de la sustancia, con el
fin de definir el lugar de almacenamiento segun su clase de peligrosidad (Anexo 8.4). Revisar
Tabla de Incompatibilidades Quimicas entregada por MATPEL (Anexo 8.5).

e Ubicarlasustancia peligrosa en la estanteria o lugar de almacenamiento destinado a su clase
de peligrosidad, verificar que las condiciones sean las adecuadas, es decir un lugar limpio,
seco y en condiciones segun compatibilidad quimica. Las sustancias liquidas siempre deben
estar en bandejas de contencidn de derrames, las cuales son proporcionadas por SUSPEL.

Figura 1: Aimacenamiento en bandejas de contencién de derrames

e Evitar que sustancias de clases distintas tengan contacto (medida preventiva en caso de un
potencial derrame). Nunca ubicar en una misma bandeja sustancias que sean de clases
diferentes.

e Nuca se deben ubicar en la estanteria identificada para almacenamiento de sustancias
peligrosas otro material que no corresponda al especificado para ésta, como ropa, papeles,
madera, etc.
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e Los envases deben siempre almacenarse en posicidn vertical. Evitar disponer los envases
apilados uno encima del otro, a menos que las caracteristicas de los envases permita un
almacenamiento seguro en pilas.

e Sise producen abolladuras o fisuras de los envases, recurrir a la HDS y tomar las medidas de
seguridad correspondientes. En el caso de cilindros de gas devolver al proveedor.

6.3 Accesorios Zonas de Almacenamiento

En la Universidad se identifican tres tipos de zonas de almacenamiento: Laboratorios, Bodegas de
reactivos y Bodegas de gases, para cada una de ellas se deben tener una serie de accesorios que
permiten disminuir los riesgos y cumplir con la normativa vigente.

e La zona de almacenamiento debe contar con un sistema de contencion de derrames:
agentes de absorcidn (Kit de Derrames) y bandejas de contencién de derrames.

e Se debe contar con un sistema de extincion de incendios, a base de extintores.

e las estanterias deben ser de material no absorbente, liso y lavables, cerradas o con barras
antivuelco, con control de derrames y ventilacion.

e las estanterias deben estar identificadas con el letrero “Almacenamiento de Sustancias
Peligrosas” y con los rétulos de peligrosidad que indiquen las clases almacenadas en el
interior de la estanteria.

Figura 2: Identificacién de estanterias con almacenamiento de sustancias peligrosas

e Se debe contar con ducha y/o lava ojos de emergencia en todas las zonas de
almacenamiento. Se debe realizar la mantencidn a los lavaojos de acuerdo a instrucciones
entregadas por SUSPEL.
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(b) (c)
Figura 3: Duchas y Lavaojos de emergencias disponibles en SUSPEL. (a) Ducha y lavaojos para bodega de
sustancias peligrosas, (b) Lava ojos para bodegas comunes, (c) Lava ojos para laboratorios

e las bodegas de reactivos deben contar con rdtulos externos que indiquen las clases de
peligrosidad que se almacenan en el interior de la zona de almacenamiento. Del mismo
modo en el interior deben estar identificadas las zonas destinadas al almacenamiento de
sustancias peligrosas utilizando roétulos que indiquen la clase de peligrosidad de las
sustancias almacenadas.

(a) (b)
Figura 4: Sefialéticas en Bodegas de reactivos. (a) Rétulos de peligrosidad en exterior de bodegas de reactivos, (b)
Roétulos de peligrosidad en interior de bodega de reactivos.

e las bodegas de gases deben contar con rétulos externos que indiquen las clases de
peligrosidad que se almacenan en el interior. Por otro lado, se debe sefalizar la condicién
de llenos y vacios de los cilindros de gas.
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6.4 Manipulacion de Sustancias Peligrosas

Al manipular cualquier sustancia peligrosa en laboratorios se deben utilizar todos los
elementos de proteccidn personal que indica la HDS de la misma.

La manipulacién de una sustancia peligrosa se debe realizar conforme a las
recomendaciones que indica la HDS. Para ello, se debe revisar la HDS y tomar atencion a las
recomendaciones de seguridad que entrega el proveedor para su manipulacién.

Si se produce derrame de sustancia peligrosa, identificar la sustancia y proceder de acuerdo
al “Procedimiento de control de derrames de sustancias peligrosas”. En el caso de derrames
de mayor magnitud en donde el riesgo es muy elevado para el personal encargado, se debe
actuar de acuerdo a lo indicado en el Plan de Emergencias Tecnoldgicas de la Universidad.

6.5 Disposicion final de Sustancias Peligrosas

Las sustancias que sobrepasan la fecha de vencimiento indicada en la etiqueta del envase
deben ser dispuestas como residuos obsoletos y deben ser gestionados de acuerdo a lo
establecido en el “Instructivo Clasificacion y Manejo de Residuos Peligrosos” cédigo 1-01 de
MATPEL.

Junto a lo anterior, para aquellas sustancias que tienen un tiempo de almacenamiento
superior a 5 afios, debe evaluarse las condiciones del envase, contenido y etiquetado y en
funcion de lo anterior MATPEL autorizara su continuidad de almacenamiento o de caso
contrario sera dispuesto como residuo obsoleto.

6.6 Recomendaciones de caracter operacional

Actualizar al menos una vez al semestre el “Registro de Almacenamiento de Sustancias
Peligrosas” (Anexo 2), indicando: nombre comercial y nombre quimico, nimero de las
Naciones Unidas (UN), cantidades almacenadas de cada sustancia, entre otros.

Controlar periddicamente las fechas de vencimiento de las sustancias peligrosas y el tiempo
de almacenamiento, con el fin de no almacenar sustancias vencidas ni sustancias que
superen el limite de tiempo de almacenamiento indicado en el Reglamento de Manejo de
Sustancias Peligrosas de la Universidad (Decreto UDEC 2014-016).

Revisar al menos una vez al mes las estanterias o lugares de almacenamiento con el fin de
verificar el estado de las repisas, estantes, piso y envases.
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e Solicitar la mantencidn de los extintores de incendio a Prevencién de Riesgos, en las fechas
correspondientes segun lo establecido en DS 594 0f.1999 “Reglamento sobre Condiciones
Sanitarias y Ambientales Basicas en los Lugares de Trabajo” del Ministerio de Salud.

e Verificar periddicamente el funcionamiento de las duchas lava ojos y/o lavaojos de
emergencia, en el caso de presentar problemas planificar su mantencién con Direccién de
Servicios.

e En el caso de que en la zona de almacenamiento existieran sustancias desconocidas o sin
rotulo, estas debe disponerse inmediatamente segun lo establecido en el Plan de Manejo

de Residuos Peligrosos de la Universidad.

e Leer e interpretar cuidadosamente los riesgos y/o simbolos de peligro existentes en la
etiqueta o en el rétulo del envase.

e No exponer la sustancia peligrosa a alguna fuente de riesgo.

El procedimiento de operacion de SUSPEL se describe en el Anexo 8.6.

6.7 Contacto

Cualquier consulta y/u observacidon respecto a las indicaciones contenidas en el presente
documento se deberan realizar al correo electrénico suspel@udec.cl.

7.0 REFERENCIAS

e Decreto Supremo, DS 78 del 2009 “Reglamento de Almacenamiento de Sustancias
Peligrosas” del Ministerio de Salud.

e Norma Chilena, NCh 382 0f.2013 “Sustancias Peligrosas, Clasificacion General”.

e Norma Chilena NCh 2245 0Of.2015 “Hoja de Datos de Seguridad para Productos Quimicos —
Contenido y Orden de las Secciones”.

e Decreto supremo, DS 594 del 1999 “Reglamento sobre Condiciones Sanitarias y Ambientales
Basicas en los Lugares de Trabajo” del Ministerio de Salud.

e Plan de Emergencias Tecnolégicas Universidad de Concepcién

e Plan de Manejo de Residuos Peligrosos de la Universidad de Concepcidn

Plan de Manejo de Sustancias y Residuos Peligrosos

Vicerrectoria de Asuntos Econdmicos y Administrativos

Universidad de Concepcion

www.udec.cl/matpel, Anexo: 7352/1817/1591, email: matpel@udec.cl



mailto:suspel@udec.cl

INSTRUCTIVO

- hlgigg[l'.lsidad_ , Recepcién, almacenamiento,

' cepcion uso y disposicion final de
sustancias peligrosas

Cddigo: 1-02 vO1

Pagina 9 de 17

8.0 ANEXOS

8.1 Requisitos Hojas de Datos de Seguridad
8.2 Registro de Sustancias Peligrosas

8.3 Etiquetado de Sustancias Peligrosas

8.4 Clases de Peligrosidad

8.5 Tabla de Incompatibilidades Quimicas
8.6 Procedimiento de Operacion SUSPEL
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Anexo 8.1 Requisitos Hojas de Datos de Seguridad

1. El proveedor debe entregar una HDS con toda la informacion acerca de la seguridad, salud y
medioambiente, aplicable al producto quimico, en idioma espafiol, libre de costo y en papel
y/o digital, al receptor. El proveedor debe mantener las HDS actualizadas y proporcionar al
receptor la edicidn mas reciente.

2. Las HDS constan de 16 secciones en las cuales se incluye informacion relevante sobre las
sustancias quimicas. Las 16 secciones que debe contener una HDS se establecen a

continuacién:

1

10

11

12

13

14

15

16

Identificacion del producto quimico y de la empresa
Identificacion de los peligros
Composicién/informacion de los componentes
Primeros auxilios

Medidas para la lucha contra incendios

Medidas que se deben tomar en caso de derrame accidental
Manipulacién y almacenamiento

Controles de exposicion/proteccion personal
Propiedades fisicas y quimicas

Estabilidad y reactividad

Informacidn toxicolégica

Informacién ecoldgica

Informacidn sobre la disposicién final

Informacidn sobre el transporte

Informacién reglamentaria

Otras informaciones

3. En cada una de las 16 secciones que componen una HDS se debe incluir la informacion
pertinente. Si esta informacidon no esta disponible, se debe indicar la razén de ello; no se
permite la colocacién de espacios en blanco, excepto en la seccién 16.
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4. Lainformacion debe estar en forma clara, concisa y en espafiol

5. Cadaunadelas paginas de una HDS debe incluir el nombre de la sustancia quimica; cada pagina
debe ser numerada, con un numero correlativo (ejemplo 1/5; 2/5;..5/5) y debe llevar
indicacion de la fecha de emision, correspondiente a la ultima de ellas.

Para mas detalles revisar NCh 2245 0f.2015, “Hoja de Datos de Seguridad para Productos Quimicos
—Contenido y Orden de las Secciones”.
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Anexo 8.2 Registro de Sustancias Peligrosas

O

Campus:
Facultad o Centro:
Departamento:

Nombre recinto:
Responsable del recinto:
Jefe/encargado del recinto:
Ubicacién (piso):

comeo]

Correo:|

ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS PELIGROSAS DS 78 - REGLAMENTO UDEC N°2014-016 Y N°2014-017

Anexo:
Anexo:

Registro de Sustancias Almacenadas

MATPEL

ALMACENAMIENTO DE GASES

Nombre Comercial Nombre Quimico Proveedor omarca | 0%€° Riesgo N'UN Cantidad unidad |(POsEEhoRdR | in de dilindros
divisién secundario almacenada seguridad?
ALMACENAMIENTO DE: SélIDDS, LI’QUIDOS, REACTIVOS, MEDIOS DE CULTIVO, SALES, ETC.
Nombre Comercial Nombre Quimico Proveedor omarca | %S0 Riesgo N'UN Cantidad Unidad | ¢POsee hoia de
divisién secundario ?
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Anexo 8.3 Etiquetado de Sustancias Peligrosas

e Los envases se etiquetaran en idioma espafiol, con letra legible. Los elementos deberan
destacar claramente del fondo y tener un tamafio y llevar una separacion que facilite la lectura,
deberan estar dispuestos en forma horizontal cuando el envase se encuentre en su posicion
normal.

e Laetiqueta debe contar como minimo con la siguiente informacion:

a. ldentificacion del producto: Designacidn oficial, Nimero de las Naciones Unidas
(NU)

b. Identificacion del proveedor: Nombre, direccion y teléfono del fabricante,
importador y/o distribuidor

c. Indicaciones de seguridad: Medidas de primeros auxilios, informacidn toxicoldgica,
precauciones de manipulacidn y almacenamiento seguro, identificacién y teléfono
de Centro de Informacién Toxicoldgica.

d. Rotulos de peligrosidad de acuerdo a la NCH 21900f.2003

e El etiquetado deberd ser indeleble y estar fijado firmemente o impreso directamente al
menos en la cara principal del envase.

e No podra figurar en la etiqueta ni en el envase/embalaje de las sustancias reguladas,
” “n;

indicaciones tales como “no tdxico”, “inocuo”, o cualquiera otra analoga que induzcan a
error respecto a la peligrosidad del producto contenido.
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Anexo 8.4 Clases de peligrosidad de Sustancias Peligrosas

Clase 1, Explosivos

Clase 2, Gases

Clase 3, Liquidos
Inflamables

Clase 4, Solidos
inflamables

Clase 5,
Comburentes y
perdéxidos organicos

Clase 6, Sustancias
toxicas y sustancias
infecciosas

{@

LIQuUIDO
INFLAMABy
)\ 3
&

N

~ 4 SOLIDO INFLAMABLE *

Trinitrotolueno

Hidrégeno
Nitrégeno
Sulfhidrico

Etanol
Metanol

Sodio Metalico
Sufuro de sodio
Sodio Metalico

Nitrato de plata
acido 3-
cloroperbenzoico

Fenol
Acrilamida
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Nitrato de uranilo
Acetato de Uranilo

Clase 7, Sustancias
Radiactivas

RADIACTIVO

Acido Sulfurico
Hidréxido de sodio
Acido Férmico

Clase 8, Corrosivos

B CORROSIVO
8
objetos varios ' l I
A_ ‘ ._L

.9

Clase 9, sustancias y Yoduro de sodio

Plan de Manejo de Sustancias y Residuos Peligrosos

Vicerrectoria de Asuntos Econdmicos y Administrativos

Universidad de Concepcion

www.udec.cl/matpel, Anexo: 7352/1817/1591, email: matpel@udec.cl




INSTRUCTIVO

Hglmdad . Recepcién, almacenamiento,
uso y disposicion final de

sustancias peligrosas

MATPEL

PLAN DE MAMNES) O SUSTANCIAS
W RESIDUOE PRLIGROSOS

Cddigo: 1-02 vO1

Pagina 16 de 17

Anexo 8.5 Tabla de Incompatibilidades Quimicas

Tabla Incompatibilidades Quimicas

Clase 1 21 22 23

21
22
23

41
42
43
5.1
52
6.1

PELIGRO.
son Incompatibles, almacenar separados a
lo menos a 2,4 m.

3 41 42 43 5.1

PRECAUCION.

Posibles restricciones, revisar las
incompatibilidades individuales utilizando
las HDS. Almacenar al menos en
compartimientos diferentes.

5.2

6.1

-~

(=]

No existe Incompatibilidad.
Pueden almacenarse juntos. Verificar la

reactividad en las HDS.
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Anexo 8.6 Procedimiento de Operacién SUSPEL

Completar Registro SUSPEL “Almacenamiento de Sustancias
Peligrosas”.

o,

Recopilar todas las Hojas de Seguridad (HDS) indicadas en
Registro SUSPEL.

Encargado de laboratorio debe enviar regisiro a Coordinador
MATPEL para hacer llegar a SUSPEL.

Se realiza visita de inspeccion en la cual se verifica el
cumplimiento de DS 78/09 y reglamentacidn interna.

Se identifican los accesorios que se deben hacer llegar y
ademas se realizan las recomendaciones para un correcto
almacenamiento.

Se hace entrega de accesorios.

Se realiza inspeccidn para constatar la correcta utilizacidn de
accesorios entregados por SUSPEL.

O 0 ~J o O &H WWIN
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